BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HQC SU PHAM HA NOI Péc lap - Ty do - Hanh phiic
sé: 345 +1QD-DHSPHN Ha Néi, ngay -, thing - ném 2021
QUYKET PINH

Ban hanh Quy ché dao tao, bdi dudng vién chire, ngudi lao dong

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HQC SU PHAM HA NOI

Cdn cir Nghi dinh s6 276/ND ngay 11/10/1951 cua Bé Quéc gia Gido duc vé
viée thanh lgp Truong Su pham Cao cdp (nay la Truong Pai hoc Su pham Ha Noi);

Can cwr Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt swra déi b6 sung mot s6
diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Cén ctt Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30/12/2019 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét va huong dédn thi hémh mét sé diéu ctia Ludt sira déi, bé sung mot 56
diéu cua Ludt Gido duc dai hoc;

Cen cir Nghi dinh 101/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phii vé dao tao,
béi dudng can b, cong chire, vién chirc;

Can cir Thong tue 01/2018/TT-BNV ngay 08/01/2018 ciia Bé Néi vu huong dén
mét s6 diéu cia Nghi dinh 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phi vé dao
tao, béi dudng can b, cong chire, vién churc,

Cdn cir Nghi quyét s6 01/NQ-HPT ngay 04/01/2021 cia Hoi déng truong
Truong Dai hoc Su pham Ha Néi vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong
Truong Dai hoc Su pham Ha Néi;

Theo dé nghi ctia Truong phong To chite Cdn bg.

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dao tao, bdi dudng vién
chire, ngudi lao dong ctia Truong Dai hoc Su pham Ha Néi.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.
Pidu 3. Truong phong TCCB, Trudng phong HCDN, Trudng phong KHTC,
cac don vi va ca nhén lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. (&~
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM HA NOI Péc lip - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Pio tao, bdi dudmg vién chire, ngudi lao dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 345+ OP-DHSPHN ngay 04 thang 9 nim 2021
cua Hiéu trucng Truong Dai hoc Sw pham Ha Noi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh, d6i twong 4p dung

Vin ban nay quy dinh vé t§ chirc, quan 1y va trinh tu, thd tuc thuc hién
cong tac ddo tao, bdi dudng; viée dén bi chi phi dao tao, bdi dudng déi véi
vién chirc, nguoi lao ddng ciia Truomg Dai hoe Su pham Ha Noi (sau diy goi
tit 12 Trudng).

Diéu 2. Muc tiéu

Trang bi, cip nhat kién thirc, ning cao trinh dd, nghiép vu chuyén mén, ky
nang, phuong phap lam viéc theo timg vi tri viéc lam va chirc danh nghé nghiép;
gop phan x4y dung d6i ngil vién chirc, ngudi lao déng cé ban linh chinh trj vimg
vang, c6 phim chit dao dic nghé nghiép, cé du trinh d6 va ning luc chuyén
mén, nghiép vu dap img yéu ciu chuin héa dbi ngii theo chién luoc phat trién
cua Truong.

Piéu 3. Nguyén tic

1. Dao tao, bdi dudng phai cin cit vao vi tri viée lam, tidu chuén chirc danh
nghé nghiép, tidu chudn chirc vu lanh dao, quan ly; ké hoach dio tao, bbi dudng
h%mg nim cha don vi; diéu kién cu thé cua tirng ca nhan va nhu clu xay dung,
phat trién ngudn nhan luc cia Trudng.

2. K& hoach dao tao, boi dudng phai gén véi quy hoach cén bo lanh dao
quan ly va can bd chuyén mén nghiép vu cia Truong.

3. Vién chuc, ngudi lao dong duoc khuyén khich, tao didu kién thuéng
xuyén hoc tép, nang cao trinh d dap img yéu cau nhiém vu.

4. Bao dam quyén lgi va nghia vu clia vién chire, ngudi lao déng lién quan
dén dao tao, bdi dudng theo quy dinh ctia phép luat.

5. Cong tac dao tao, bdi dudng vién chirc, ngudi lao dong bdo dam cong
khai, minh bach, hiéu qua. '
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Diéu 4. Hinh thire va ndi dung dio tao, bdi dudng

1. Hinh thire, ndi dung dao tao

a) Hinh thire

- Pao tao chinh quy.

- Pao tao thuomg xuyén.

b) Noi dung

- Ly luan chinh tri.

- Chuyén mén, nghiép wu.

2. Hinh thirc, ndi dung bdi dudng

a) Hinh thirc bdi dudng thuc hién theo quy dinh tai Piu 15 Nghi dinh sé
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 clia Chinh phi vé& dao tao, bdi dudng can b,
cbng chire, vién chirec.

b) Noi dung bdi dudng thuc hién theo quy dinh tai Pidu 16 Nghi dinh sb
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cdia Chinh pha v& dao tao, bdi dudng can bo,
cong chirc, vién chuc.

Picu 5. Quy dinh quan Iy vién chirc, ngudi lao dong di dao tao,
bdi dwdng

1. Vién chuc, nguoi lao dong chi dugce dang ky tham gia 01 khoa dao tao,
boi dudng trong ciing mét thai gian.

2. Vién chirc, ngudi lao déng di duogc cir di dir tuyén nhung khéng dur thi
ma khéng ¢6 1y do chinh dang hoic khéng tring tuyén s& khong dugc du tuyén
cac kho4 dao tao twong ti khdc trong vong 06 thang tiép theo.

3. Pbi véi bac dao tao sau dai hoc, mdi vién chire, nguoi lao dong chi duge
Truong xem xét hoé tro tai chinh khong qua 01 14n mét cép dao tao (ké ca trong
nurdc va nude ngodi). Trudng hop dic biét do Hiéu truéng xem xét, quyét dinh.

4. Trong 06 thang, mbi vién chirc, ngudi lao ddng chi duge cir di du tuyén
mét nganh dao tao tai mot co s& dao tao trong nudc. Néu khéng tring tuyén,
méi dugce xem xét cir di dir tuyén tiép.

5. Déi vdi vién chire, nguoi lao dong trude khi duge tuyén dung, tiép nhén
vao lam viéc tal Truong, dang theo hoc cac khoé dao tao, bdi dudng thi dugce
tiép tuc hoc va ¢6 trach nhiém bao cdo Trudng don vi. Trudng don vi xem xét
tao diéu kién vé thoi gian di hoc cho vién chic, ngudi lao dong nhung viéc hoc
tap khong duoc dnh hudéng dén thuc hién nhiém vu cta don vi. Vién chirc, ngudi
lao dong tu chi tra cac khoan kinh phi dé tiép tuc theo hoc. Sau khi hoan thanh



khéa hoc, Trudmg sé& xem xét cu thé timg truong hop dé hd tro phan hoc phi tinh
tir thoi diém tuyén dung, tiép nhan vao lam viéc tat Truong.

6. Vién chirc, ngudi lao dong duge cir di dao tao, bdi dudng nhung tu y bd
hoc, khéng hoan thianh khéa hoc, khéng dam bao thoi gian khoa hoc, hoan
thanh khoa hoc nhung khéng duoc co sd dao tao cép vin b'fmg t6t nghiép hodc
chimg chi c¢6ng nhan két qua dio tao, bdi dudng thi s& khéng dugc cr di dio
tao, bdi dudng lan 2 trong cung mét chuong trinh dao tao, bdi dudng. Trudong
hop <6 1y do chinh déng va duge sy cho phép dimg khoéa hoc clia ¢dp ¢6 thim
quyén, vién chirc, nguoi lao dong néu c¢é nguyén vong dugc tiép tuc di dao tao,
bdi dudng s& duge Truomg xem xét va vién chirc, ngudi lao déng phai tu chi
tra kinh phi do tao, bdi dudng.

Chuong I1
PIEU KIEN, TIEU CHUAN PUGC CU PI PAO TAO, BOI DUONG

Pidu 6. Didu kién, tiéu chuin chung

1. Piéu kién, tiéu chuin duoc cir di du tuyén

Vién chirc, ngudi lao déng duoc cir di du tuyén (trong nudce hodc nude
ngoai) phai dap tmg céc diéu kién, tiéu chuén chung sau day:

a) Dap tmg diy di yéu cdu, tidu chudn du tuyén do co s& dio tao, bdi
dudng quy dinh.

b) C6 phdm chit chinh tri, tw cich dao duc tdt; chip hanh t6t ndi quy, quy
dinh caa Trudng; ¢6 tinh thin trach nhiém trong cong tac.

¢) Pugc dénh gia, xép loai & mirc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én (theo két
qua danh gia, xép loai vién chic, ngudi lao dong & thdi gian gan nhét voi nim
xin di dao tao, bdi dudng).

d) Khdng trong thdi gian xem xét xu ly ky luat, dinh chi cong tac, abi
twong bi diéu tra, trong thoi gian thi hanh ky luat, dang nghi ché d¢ chinh sach
theo quy dinh; khong thudc truong hop chua dugc xuét canh theo quy dinh clta
phap lujt hién hanh v& xuét canh cta céng dan Viét Nam (ddi v6i truong hop di
dao tao, bdi dudng & nudc ngoai).

d) C6 vi tri viéc 1am, chirc danh nghé nghiép, chirc vu lanh dao, quan ly
phit hgp véi ndi dung chuong trinh khéa dao tao, boi dudng.

e) Trong ké hoach dao tao, bdi dudng di dugc Trudng phé duyét (ddi véi

trudng hop dugc cur di dao tao, boi dudng).



g) Béo dam sirc khoe dé hoan thanh khéa hoc.

h) C6 day dui hé so xin di dio tao, bdi dudng theo quy dinh.

2. Diéu kién, tiéu chuin duoc cir di hoc

a) Dap img di cac diéu kién, tiéu chuin dugc cir di dy tuyén quy dinh tai
khoan 1 Didu nay.

b) C6 quyét dinh triing tuyén hodc tiép nhan dao tao, bdi dudng cia co s&
dao tao, bdi dudng.

c) Cé cam két cong tc lau dai tai Trudng sau khi hoan thanh chwong trinh
dao tao trong thoi gian it nhat gip 02 (hai) 1dn thoi gian d4o tao, bao gdm ca thoi
gian gia han (déi vai trudng hop dugce cir di dao tao), trir truomg hop duge cir di
hoc theo dién tu dio tao, boi dudng theo quy dinh tai Didu 8 Quy ché nay.

d) Vién chirc, nguoi lao dong dugc cir di hoc theo cac chuong trinh hop tac
véi nude ngodi duge ky két nhan danh Nha nuée, Chinh phi nude Cong hoa xa hoi
chii nghia Viét Nam, ngodi cac quy dinh tai Didu nay con phai dap tmg yéu cdu
khac cua churong trinh hop tac.

Piéu 7. Piéu kién, tidu chuin cu thé

Ngoai céc didu kién, tiéu chuan chung quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Quy ché
ndy vién chic, ngudi lao dong duge cir di du tuyén phai dap tmg céc didu kién
cu thé sau:

1. Bao tao sau dai hoc

a) Vién chirc di két thic thdi gian tip su (néu c6) hodc ngudi lao ddng theo
ché d6 hop ddng lao déng tir dii 12 thang trd 1én.

b) Chua duoc cir tham gia mot khéa dao tao khac cung béc.

¢) Khong qua 40 tudi tinh tir thai diém dugc cir di dio tao trinh db tién si.
Trudmg hop dic biét va ddi véi cac nganh Nghé thuat, Gido duc Thé chat, Ngoai
ngir sé dugce xem xét cu thé.

2. Pao tao, bdi dudmg 1y luan chinh tri

a) Vién chirc dugce ¢ di dao tao ly luan chinh tri ddp ing duogce cac diéu
kién, tiéu chuan déi véi timg cAp dao tao theo quy dinh cta Ban T chitc Trung
uong Pang; ké hoach ctia Truong, Bé Gido duc va Dao tao (B6 GD&DT).

b) Viéc bdi dudng 1y luan chinh tri déi véi giang vién gidng day cac hoc phén
ly ludn chinh tri duge thuc hién theo quy dinh cua Ban Té chirc Trung uong Péng

va cac co quan, td chirc ¢é thAm quyén.



¢) Cac chire danh dugc ¢ di dao tao cao cép ly luén chinh tri: Trudng, Pho
Truéng don vi va tuong duong hodc quy hoach vao céc chirc danh Phé Trudng
don vi va tuong duong trd lén.

d) Céc chitc danh dugc cir di dao tao trung cdp 1y luan chinh tri: Chuyén
vién va tuong duong trd 1én.

3. Bbi dudng theo nang luc, k¥ nang lanh dao, quan 1y, tiéu chuén chirc
danh nghé nghiép, bdi dutmg kién thirc quéc phong va an ninh, cdc hinh thirc
bdi dudng khéc (ngoai ngit, tin hoc...).

Cén cir vao yéu cu nhiém vu va tiéu chudn chirc vy, tiéu chuén chirc danh
nghé nghiép, quy hoach déi ngii cta Truong, Hiéu trudng xem xét quyét dinh cir
vién chirc, ngudi lao déng di hoc céc 16p boi dudng quan 1y, chuyén mén nghiép
vy, chirc danh nghé nghiép, tin hoc, ngoai ngir.

4. Bbi dudng & nude ngoai

a) D61 véi cac khoa bdi dudng co thai gian dudi 01 thang, vién chire, ngudi
lao dong phai con di tudi dé cong tac it nhét 18 thang tinh tir khi khéa bdi
dudng bét dau.

b) Déi véi cac khoa bdi dudng b thoi gian tir 01 théang trd 1én, vién chirc,
ngudi lao dong phai con di tudi dé céng tac it nhit 02 nim tinh tir khi khéa bdi
dudng bat dau.

c) Khéng trong thoi gian xem xét, xur ly ky luét; khong thude truong hop
chwa duge xudt canh, nhép canh theo quy dinh cta phap luat.

d) Vién chirc, ngudi lao déng dwoc cir di bbi dudng phai duge danh gia,
xép loai & mirc hoan thanh tt nhiém vu tr& 1&n trong nim trude lién ke.

Diéu 8. Piéu kién vién chirc, ngudi lao dong dwge cir di hoc theo dién
tw dao tao, boi dudng

1. Trudng hop vién chire, nguoi lao ddng c6 nguyén vong di dao tao,
bdi dudng nhung khéng du didu kién, tiéu chuin quy dinh tai Diéu 6, Diéu 7
Quy ché nay s& duoc Trudng xem xét tao didu kién vé céac thu tuc c6 lién
quan dé duoc cir di hoc theo dién tu dao tao, bdi dudng néu bao dam du cac
yéu cau sau:

a) Pap Ung cac diéu kién, tiéu chuén quy dinh tai diém a,b,c,d khoan 1
Diéu 6 Quy ché nay.

b) Tu tic chi phi dao tao, bbi dudng.

c) Thai gian hoc ngeai gio hanh chinh.



d) Viéc hoc tip khéng dugc anh hudng dén két qua, chit hrong thuc hién
nhiém vu duoc giao.

d) Co6 don xin di dao tao, bdi dudng trong dé ghi rd cam két dam bao
hoan thanh nhi€ém vu cia don vi, Truong giao trong thoi gian tham gia khéa
d30 tao, boi dudng.

e) Cé y kién déng y bing vin ban cta Trudng don vi.

2. Trudng hgp xin nghi khong huéng luong dé tu di dio tao, bdi dudng do
Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Piéu 9. Nguyén tic xét chon, ci di dao tao, bdi dudng

1. Viéc xét chon, cir vién chirc, nguoi lao dong di dao tao, bdi dudng phai
dwa trén co sd chi tiéu, ké hoach dio tao, bbi dudng cia don vi da duge Truong
phé duyét; kha nang ddm nhén cong viéc cliia don vi va nguyén vong cia vién
chirc, nguot lao dong.

2. Truong hop sb luong vién chirc, ngudi lao dong du tiéu chudn, diéu kién
xin di dio tao, bdi dudng nhiu, c6 kha ning anh hudng dén viéc thuc hién nhiém
vu chuyén mdn cua don vi, s€ thuc hién xét chon theo thir tur wru tién tir cao dén
thdp nhu sau: chirc vu hién giff; trong quy hoach; thoi gian gir chirc danh nghé
nghiép; tham nién cong tac tai Truong; thanh tich cong tac; 56 lugmg khoa dao tao,
bodi dudng dang tham gia vao thoi diém dang ky di dao tao, bdi dudng; vién chir,
ngudi lao ddng 13 nit hodc 14 ngudi dan tdce thidu s6. Nhitng truong hop dic biét do
Hiéu trudng quyét dinh.

3. Khéng cir di dao tao, bdi dudng dbi véi vién chire, ngudi lao déng bi
xir 1y ky luat bing hinh thirc khién trach hodc canh céo trong thoi han 12 thang,
ké tir ngay quyét dinh ky luat cé hiéu hre.

4. Khéng ctr di dao tao, bdi dudng dbi voi vién chire, ngudi lao dong bi
xir 1y ky Iuit bing hinh thirc cach chirc trong thoi han 24 thang, ké tir ngay
quyét dinh ky ludt c6 hiéu lyc.

Chuong 111
HO SO, THU TUC CU PI PAO TAO, BOI DUONG
Diéu 10. Hd so, thi tuc di dao tao, bdi duing theo dé an, dw 4n,
chwong trinh
Cin cu vao nhu cdu, ké hoach dao tao, bdi dudng déi voi vién chirc, ngudi

lao dong va tiéu chuan, diéu kién cir di dao tao, bdi dudng, Hiéu trudng ra quyét



dinh hoic cdng vin cir vién chirc, ngudi lao dong di dao tao, bdi dudng theo
trinh tu sau day:

1. Phong Té chire Can bd xdy dung k& hoach dio tao, bdi dudmg cua
Trudng; ndi dung chuong trinh dao tao, bdi dudng va yéu ciu dir tuyén cia co
s& dao tao, bdi dudng trinh Hiéu trudng xem xét quyét dinh.

2. Sau khi dugc Hiéu trudng phé duyét, phong T chirc Can bd thong bao
dén cac don vi vé ndi dung chwong trinh, ké hoach déo tao, bdi dudng va tidu
chuin, nguyén tic xét chon.

3. Vién chirc, ngudi lao déng cén cir nhu cau dao tao, bdi dudng va tiéu
chuén, didu kién cia ban than dé chuin bj hd so va dang ky tham du khoa dao
tao, bdi dudng theo quy dinh trong thong béo ctia phong T chirc Can bd.

4, Phong Té chitc Can bd ra soat, thim dinh, lap danh sach trinh Hiéu
truomg xem xét ban hanh vin ban cir vién chirc, ngudi lao déng du didu kién
tham gia du tuyén theo nguyén tic xét chon quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

5. Sau khi c6 quyét dinh cong nhan tring tuyén hoic gidy bao trang tuyén
clia co s& dao tao, bdi dudng, phong T chirc Can b trinh Hiéu truémg ra quyét
dinh hoic cong vin cir vién chire, ngudi lao dong di dao tao, bbi dudng.

Piéu 11. Hb so, thii tuc di dio tao, bdi dudng theo nguyén vong ¢ nhin

1. Hb so dé nghi dugce cir di dao tao

Hb so dé nghi dugce cir di dao tao bao gdm hé so dé nghi dugc cir di dv tuyén
va hd so dé nghi dwoc cir di hoc sau khi ¢é quyét dinh tring tuyén. Cu thé:

a) Hd so & nghi duoc cir di dy tuyén

Vién chire, ngudi lao dong tham gia du tuyén can chudn bi céc hb so sau:

- Don xin du tuyén c6 ¥ kién ddng ¥ cia Trudng don vi (theo miu sb 1);

- Théng béo tuyén sinh clia co s¢ dao tao;

- Céc vin ban cin xac nhan ciia Trudng (theo yéu ciu cia noi tuyén sinh).

*Luu y:

- Vién chirc, nguoi lao dong nhan lai cdc van ban can xdc nhdn va céng
vin cie di di tuyén tai phong Té chirc Cdn bé hodc tai don vi sau 3 - 5 ngay lam
viée ké tir ngéy ngp day di hé so.

- Céng vdn cw di du ruyén can dugc sao dé nép vao hé so xin di hoc sau
khi tring tuyén.

b) Hb so dé nghi duoc cir di hoc trong nuée (sau khi triing tuyén)

Vién chirc, nguoi lao dong tring tuyén cén chuén bj diy da hd so dé nghi

duoc cir di hoc, bao gébm:



- Pon xin di hoc cé y kién dong ¥ cta Trudng don vi (theo miu sé 2);

- Giéy bao tring tuyén hodc Quyét dinh cong nhan tring tuyén cla co s&
dao tao;

- Ban cam két thuc hién nghia vu cta vién chire, ngudi lao déng (theo miu
56 05), trir truomg hop dugc cir di dio tao theo dién tu ddo tao, bdi dudng;

- - Ban sao cong vin cta Trudong Pai hoc Su pham Ha N6 ctr di dy tuyén;

- Céc tai lidu khac ¢6 lién quan dén khéa hoc (néu cé).

*Luuy:

- Vién chirc, nguoi lao dong nhdn quyét dinh cir di hoc tai phong Té chirc
Can bg hodc don vi sau 3 - 5 ngay lam viéc ké tir ngay ngp du hé so xin di hoc.

- Khi ket thic khda hoc, vién chirc, nguoi lao dng bdo cdo vé phong Té
chire Cdn bé két qua hoc tdp (bdn sao cde vin béng, chung chi).

c) Ho so 8 nghi dugc cir di hoe & mrde ngoai (sau khi tring tuyén)

- Thu moi cua co s& dao tao, ¢ ghi rd trinh d§ dao tao, chuyén nganh dao
tao, thoi gian, ngudn kinh phi...(ban gbc va ban dich, ¢6 céng chimg hodc xéc
nhén dich dung ndi dung cia phong Hanh chinh - Péi ngoai);

- Chuong trinh lam viéc tai nwdc dén hoc tap, boi dudng (néu cé);

- Céc vin ban cin xac nhan ciia Trudmg (theo yéu ciu cia noi tuyén sinh);

- Bon xin di hoc tép, béi dudng cia vién chirc, ngudi lao dong (Mdu 03);

- Ban sao cong vin cua Truong Pai hoc Su pham Ha Noi cir vién chire,
ngudi lao déng di dur tuyén (néu co).

- Vién chirc, ngudi lao déng di hoc tap, bdi dudng tir 03 thang trds 1én phai
c6 thém nhimg gidy to sau:

+ Bén cam két thuc hién nghia vu cua vién chire, ngudi lao dong dugc cur di
dio tao & nudc ngoai (Mdu sé 05);

+ Ban cam doan hoan tra kinh phi (gidy bao lnh ctia gia dinh, ngudi than)
cho nhitng ngudi duge cir di hoe (Mdu sé 06).

*Luu y:

- Vién chikc, nguoi lao dong nhdn quyét dinh cur di hoc hodc cong van tai
phong T6 chite Cdn b6 (hodc tai don vi) sau 3 - 5 ngay lam viéc ké tir ngay
ngp du hé so xin di hoc.

- Khi két thic khéa hoc, vién chirc, nguoi lao déng bdo cdo vé phong Té
chitc Cdn b6 két qua hoc tdp, ban sao cdc van béng, chimg chi (néu cd).

- Vién chute, nguoi lao dong ndp lai The bao hiém y té vé phong T6 chirc

Can bo trude khi di hoc tdp tai nuwce ngoat.



d) Ho so vién chirc, nguoi lao dong da hoan thanh chuong trinh dio tao, bdi
dudng tbt nghiép vé nudc, gém:

- Béo céo két qua hoc tap, bdi dudng & nudc ngoal (Mdu sé 08), bao céo
ndp cham nhat sau 10 ngay khi hét han tré vé& nurdc;

- Nhin xét cudi khéa hoc cla co quan dai dién ngoai giao cua Viét Nam ¢
nudc sé tai (néu co);

- Giéy x4dc nhdn da ndp ludn 4n hoic ludn van tai Trung tdm Thong tin
Thu vién, Trudng Dai hoc Su pham Ha Nai (d6i véi i hoc sinh t6t nghiép
trinh d¢ tién s ndp thém gidy bién nhén da ndp luin 4n tai Thu vién Quéc gia
Viét Nam);

- Van béng, chimg chi do co s¢ dao tao cép, néu chua duoc Cf'lp vin bfmg,
chimg chi phai c6 x4c nhan vé két qua hoc tip cia co s& dao tao, bdi dudng
(cdng chimg ban gdc + ban dich, truong hop khéng c6ng chimg duoc cin xin xac
nhan dich ding ndi dung vin bing, chitng chi tir phong Hanh chinh - Di ngoai);

- Quyét dinh thu nhéan vién chirc, nguoi lao dong di hoc tdp & nudc ngoai vé
nude clia B6 GD&DPT déi voi dién di hoc theo hoc bdng ngan sach Nha nudc
hodc hoc bng Hiép dinh. Vién chirc, ngudi lao dong cin chu ddng lién hé vdi
cac bd phén chitc ning cia B6 GD&DT dé thuc hién viéc thu nhén.

- Ban sao quyét dinh cir di hoc & nudce ngoai, quyét dinh gia han (néu co).

* Luu y: DI véi vin bang do co s6 dao tao nude ngodi cdp phdi duwoc
thém dinh, céng nhdn tie Cuc Quan Iy chat liong thuéc B6 GD&DT theo quy
dinh, trir truong hop duoc mién thuc hién thi tuc coéng nhdn van bc%ng theo
quy dinh cua phap ludt hién hanh.

d) Ho so luu hoc sinh chua tdt nghiép vé nudc (chua hoan thanh chuong
trinh dao tao, bdi dudng, chua t6t nghiép hodc xin chuyén tir mdt truong & nude
ngoai vé nuéc tiép tuc hoc tap), gém:

- Ban sao va ban dich hop 1& sang tiéng Viét bang diém hoic gidy xac
nhan két qua hoc tdp cua luu hoc sinh tir khi bit dau hoc tdp & nudc ngoai dén
thdi diém vé nudc;

- Ban sao va ban dich hop 18 sang tiéng Viét vin ban xac nhén théi hoc, ly
do théi hoc do co s gido duc nude ngoai hodce cic co quan chirc nang c6 thdm
quyén clia nudc ngoai cép;

- Y kién cua don vi sir dung vién chitc, ngudi lao dong dugce cir di hoc vé

viéc luu hoc sinh chura t6t nghiép vé nudc;
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- Ban sao hgp 1€ cac van ban vé viée tring tuyén, nhép hoc, két qua hoc
tap tal co sO giao duc dai hoc, sau dai hoc & Viét Nam truéce khi di hoc & nudce
ngoai (néu co);

- Y kién bf?mg vién ban cda Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai vé
viée liru hoc sinh chura tot nghiép vé nude (néu co);

- Gidy kham chita bénh, chi dinh diéu trj cia co quan y té c6 thdm quyén
& nude so tai déi véi trudng hop vé nudce vi Iy do stic khode va ban dich hop 1€
sang tiéng Viét.

* Luru hoc sinh xin chuyén fir mot trudng nudc ngoai vé nudce tiép tuc hoc
tap ndp 01 bd hd so cho co s& gido duc du kién s& ding ky vao hoc tiép, gém
cac gidy t& néu trén va Pon xin chuyén tir trudng hoc & nude ngoai vé hoc tai
Viét Nam.

2. Quy trinh xtr 1y hd so cir di ddo tao

- Tiép nhan hd so (ca nhan hosc don vi c¢é ngudi di hoc tap giri 01 b hd so
dén phong T chirc Can bo);

- Kiém tra hd so va yéu cau chinh stra, bb sung (néu cé);

- Phong T6 chitc Can bd trinh Hiéu truémg ban hanh céng van giri B
GD&DT (déi véi truomg hop di hoc nuée ngodi bing hoc béng ngdn sach Nha
nuée va hoc bong Hiép dinh) hodc quyét dinh ctr di hoc (ddi véi trieong hop di
hoc trong nurée hodc hoc & nude ngoai bang hoc béng tai tro, tu tic); Cong vin
hodc quyét dinh chi cap khi Nha truomg ¢ chi trwong cir di hoc theo ding vi tri
viéc lam.

- Chuyén tra quyét dinh hodc cong van cho ca nhan va don vi c6 can bo
duogc cir di hoc.

* Ly y:

- Thoi han gidi quyét thi tuc cir nguoi di hoc tdp, boi dutng; thu nhdn vién
chire, nguoi lao dong ¢ nudc ngoai vé 16i da 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn
dii hé so hop 1é. Thoi gian chinh sira, b6 sung hoan thién hé so khéng tinh vao
thoi han gidi quyét,

- Thu nhdn lwu hoc sinh 6 nude ngodi vé: Trong thoi han 20 ngdy lam viée
ké tir ngay vé nude, luu hoc sinh phdi ngp ddy dit hé so néu trén tai phong T 6
chirc Cdn bé.

- Sau khi hoan thanh khéa hoc, ngoai quy dinh cua B6 GD&DT, vién chire,
ngudi lao dong nop vé phong Té chiec Can bj:
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+ Ban sao thé lén mdy bay vé nudc (boarding pass) va ban chup hé chiéu
trang c6 dnh va trang ddng dau ngay nhdp cénh vé nuée;

+ Xdc nhan cua don vi vé thoi diém vién chire, nguoi lao déng co mdt tai
don vi.

3. Hb so dé nghj cir di boi dudng hoidc nghién ciru

- Pon dé nghi dugc cir di bdi dudng, di nghién ciru c6 y kién ddng y cua
Truong bd mon, Trudng don vi;

- Thu mi, théng bdo hoic gidy to c6 lién quan cta don vi moi; don vi td
chire bbi dudng, nghién cir;

- Céc gidy t& c6 lién quan khac (néu c6).

* Luu y:

- Vién chike, nguoi lao dong nhdn quyét dinh cir di boi dudng, nghién ciru
tai phong T6 chirc Can bé hodc don vi sau 3 - 5 ngay lam viéc ké tir ngay ndp di
hé so.

- Khi két thic khéa béi dudng, nghién ciru, vién chire, nguoi lao dong
bdo cdo vé phong To chite Cdn b két qua hoc tdp, lam viée va bén sao cdc
viin bang, chimg chi, két qua nghién ciiu, cong trinh céng bé... (néu cd).

Pidu 12. Quy trinh, thii tuc xin gia han thoi gian dao tao, boi dudng

1. Hb so ndp tai phong T6 chirc Can bg, gdm:

- Pon xin gia han cta duong su néu rd muc dich, 1y do, thoi gian xin gia
han (Mdu sé 07) kém theo bao céo két qua hoc tap, nghién ciru dén thdi diém
xin gia han, du kién ké hoach hoc tap, nghién ctiu trong thoi gian gia han ¢o
xé4c nhén cia td chire/c4 nhan cé thim quyén;

- Vin béan d& nghi hodc chdp thudn cho gia han ciia td chirc/cd nhén (dbi
véi dao tao, bdi dudng tai nudec ngoai cén kém theo ban dich ¢6 cong chimg
hodc xac nhéan dich ding ndi dung cia phong Hanh chinh - Dbi ngoai) trong d6
néu rd: Thoi gian gia han, ngudn kinh phi trong thoi gian gia han;

- Y kién nhén xét vé qua trinh hoc tip, cong tac va y kién ddng y cho gia
han cua Co quan dai dién ngoai giao Viét Nam & nudce so tai (néu co);

- Cam két, xéc nhan v& trdch nhiém tai chinh ctia td chirc/ c4 nhan tai tro
(néu co);

- Cong vin cua don vi sir dung nhén su déng y cho vién chirc, ngudi lao
dong gia han nghién ciru, hoc tap;

_ Ban sao quyét dinh ctr di hoc tap, bdi dudng va quyét dinh gia han lan tnedc

dé (néu cd).
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2. Quy trinh x11 ly

- Tiép nhén hd so (c4 nhan hodc don vi ¢6 nguoi di hoc tap, bdi dudng gui
01 bd hd so dén phong T chitc Cén bd);

- Phong T4 chizc Can bd kiém tra hd so va yéu ciu chinh sira, bd sung
(néu cé);

- Phong T6 chitc Cén bd trinh Hiéu truéng ban hanh quyét dinh hodc céng
van dbng ¥ gia han hoc tap, bdi dudng.

- Chuyén tra quyét dinh, céng vin cho ca nhan va don vi ¢é nguol xin
gia han.

*Luuy:

- Thoi han gidi quyét thii tuc gia han hoc tdp t6i da 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du hé so hop lé. Thoi gian chinh sta, bé sung hoan thién hé so khong
tinh vao thoi han gidi quyét.

- Hé so d@é nghi gia han thoi gian hoc tdp phdi gir vé Trudng it nhét 30
ngay lam viéc trucc khi hét han thoi gian hoc tdp ghi tai quyér dinh cu di hoc.

- Truomg Pai hoc Su pham Ha Ngi chi dong y gia han thoi gian déo tao, bdi
dudng cho vién chike, nguoi lao dong 01 lan, thoi gian gia han téi da 12 thdng.

Chuong IV
TRACH NHIEM, QUYEN LOQI
Piéu 13. Trach nhiém ciia vién chire, ngudi lao dong

1. Thuc hién quy dinh vé dio tao, boi dudng vién chic, nguoi lao dong.
Thuc hién bao cao dinh ky h?mg nam khi dugc cir di dao tao sau dai hoc.

2. Thuc hién quy ché dao tao va chiu sy quan ly cua co s& do tao, bdi
dudng trong thoi gian tham gia khoéa hoc.

3. Thue hién quy dinh v& d&n b chi phi dao tao (néu c6).

4. Chiu trach nhiém theo déi thdi han hop ddng lam viée, hop déng lao
déng cta ca nhan vai Truong Pai hoc Su pham Ha Nai dé lam cac tha tuc gia
han thot gian hop déng hoic ky méi hop dbng trong thai gian hoc tap.

5. Chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c déi vdi céc tai liéu, van ban trong hd
so ndp vé phong T4 chire Can bo.

6. Bbi vai vién chire, ngudi lao dong di hoc tap tai nmrdc ngodi, nghién
clru va thuc hién theo céc yéu cu tai Thong tu s 10/2014/TT-BGDDT ngay
11/4/2014 cia B6 GD&DT vé viéc ban hanh Quy ché quan ly céng dan Viét Nam
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hoc tdp & nudc ngoai va Thong tu sb 34/2017/TT-BGDDT ngay 25/12/2017
cia B4 GD&DT.

Picu 14. Quyén lgi ciia vién chire, nguoi lao dong

Vién chirc, nguoi lao déng duoc cir di ddo tao, bdi dudng dugc huong
quyén lgi theo quy dinh cila phdp ludt. Ngoai ra, véi mdi bic hoc, vién chir,
ngudi lao dong duge hudng cic quyén loi quy dinh sau day nhung chi ap dung déi
véi trudomg hop duge cir di dao tao 1an dau tién va khéng ap dung ddi voi thoi gian
gia han hoc tap.

1. D6i véi vién chie, nguodi lao dong dugc cir di dao tao trong nudc

a) Pugc danh toan bd thoi gian dé hoc tip, nghién ciru dam bao dung ké
hoach va tién d6 hoc tap.

b) Puoc hé trg khodn kinh phi phuc vu déo tao twong dwong vai phu cip wu
déi gido vién hién dang hudng. Puogc huong 40% cac khoan phuc lgi cia Trudng
trong thoi gian hoc tdp. Céc khoan kinh phi nay dugc chi tra sau mdi chu ky béo
céo tién dd hoc tap (12 thang) va nguotl hoc duge co sé dao tao xac nhan hoan
thanh nhiém vu trong thdi gian d6. Mirc kinh phi hd tro ty thudc véo tinh hinh tai
chinh theo ftimg nam cua Trudng.

¢) Puge ap dung ché dé moi giang va thanh todn tién giang day theo thuc té
s6 gior giang day. S gio giang day khong duoc vurot qua 135 gio/1 ndm hoc.

* Pbi véi vién chi, nguoi lao dong dugc cir di dao tao cao cép ly luan chinh
tri (hé khong tap trung) khéng xem xét mién gidm gidr gidng day, nghién ciru
khoa hoc, nhiém vu chuyén mén va khéng hudng cac quyén loi nay.

2. Déi véi vién chire, ngudi lao dong duoc cir di dao tao & nudce ngoai

Puoc hd trg khoan kinh phi phuc vu dao tao tuong duong véi phu cép wu déi
gido vién hién dang hudng. Puge hudong 40% cac khoan phuc lgi cia Trudng trong
thoi gian hoc tap. Cac khoan kinh phi nay duoc chi tra sau khi vé& nuréc, hoan thanh
tha tuc bao cdo tot nghiép véi B4 GD&DT hodc Trudng. Mixc kinh phi hd trg tiy
thudc vao tinh hinh tai chinh theo timg ndm cua Truong.

Pidu 15. Trach nhiém, quyén loi ciia don vi sir dung vién chire, ngudi
lao dgng

1. Can ctr vao chitc ning, nhiém vu cta don vi, Truéng don vi cé trach
nhiém x4y dung ké hoach d4o tao, bdi dudng giri vé& phong T6 chirc Can b$ vao
thang 12 hing nim; phéi hop véi phong Té chire Can b thuc hién ké hoach dao
tao, bdi dudng cho vién chirc, ngudi lao dong cuia don vi.
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2. Tao diéu kién cho vién chirc, ngudi lao déng di dio tao, bdi dudng theo
ké hoach hodc thong bao ctua Truong.

3. B tri cong viéc cho vién chire, ngudi lao dong phu hop véi ndi dung
dao tao, bdi dudng sau khi hoan thanh khoa hoc; tao diéu kién cho vién chuc,
nguoi lao ddng ap dung va phat huy kién thirc da hoc vao thuc tién céng tic; cén
d61 ngudn nhén luc dé bao dam hoan thanh nhiém vu cta don vi.

4. Pon vi dugce tinh giam sé gio dinh mirc dbi véi céc giang vién dugce cir
di dao tao. $6 gid tinh giam theo nim hoc twong tmg véi ty 18 s6 thang ma giang
vién d6 dugc e di hoc trong nam.

Piéu 16. Trach nhiém ciia phong T6 chire Cén bd

1. Phong Té chire Cén bd tdng hop nhu cdu dao tao, bdi dudng cia cic don
vi; xac dinh c4c linh vuc uu tién, cin dbi ngudn huc dé trinh Ban Giam hiéu phé
duyét ké hoach ddo tao, bbi dudng chung hing nim cia toan Trudng va phbi
hgp véi cac don vi lién quan thuc hién.

2. Phéi hop quan ly, theo d&i vién chirc, ngudi lao dong duge cur di dao tao,
bdi dudng & trong nudc va nudc ngoai; tiép nhan va b tri céng tac sau khi vién
chirc, ngudi lao ddng hoan thanh chuong trinh dao tao, bdi dudng; tiép nhan bao
cdo két qua hoc tap, van béng, chimg chi ltu hd so nhén su.

3. Thdm dinh hd so va trinh Hiéu trudng ban hanh van ban cir di dao tao,
bdi dudng, van ban dong ¥ gia han theo quy dinh tai Quy ché nay.

4. Hing nam, bao céo Hiéu trudng va co quan chp trén vé két qua dao tao,
bdi dudng vién chirc, ngudi lao dong

5. Cac trudong hop dic biét, phong T4 chirc Can bd bdo céo Hiéu trudng
xem xét, quyét dinh.

Pitu 17. Trich nhiém cia phong Ké hoach - Tai chinh

1. X4c dinh kinh phi danh cho dao tao, bdi dudng hing nim theo ké hoach
da dugc Hiéu trudng phé duyét.

2. Phéi hop véi phong Té chirc Cén b, xdy dung va trinh Hiéu truéng ban
hanh dinh mirc hd trg kinh phi trong linh vyc déo tao, bdi dudng.

3. Thanh toén tién luong, phu cip, cac ché do va hd trg kinh phi cho ngudi
duoc cir di do tao, bdi dudng theo quy dinh tai Quy ché nay va Quy ché chi tiéu
ndi bd cling nhu quy dinh ctia phép luat.
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Chwrong V
XU LY VI PHAM VA PEN BU CHI PHi PAO TAO, BOI DUGNG

Dieu 18. Xir ly vién chirc, ngudi lao dong vi pham quy dinh, quy ché
dao tao, bdi dudng

1. Ngudi duge ctr di do tao, bdi dudng néu vi pham quy ché, ndi quy hoc
tap cua co s& dao tao bi xir ly ky luét, Truong sé can cir mic dd vi pham va quy
dinh hién hanh c6 cac hinh thuc ky luét phu hop.

Vién chic, nguoi lao dong duoc cu di dao tao, béi dudng néu tu y bd
hoc, khéng hoan thanh khéa hoc, hoan thanh khéa hoc nhung khong duge co
s& d4o tao cdp van bang tét nghiép hodc chimg chi cong nhéan két qua dao tao,
bdi dudng thi cAp c6 thAm quyén theo phan cdp danh gia, xép loai bing van
ban cho vién chic, ngudi lao dong & mirc d6 khdng hoan thanh nhiém vu nidm
hoc do.

2. Ngudi dugc cr di dao tao, bdi dudng néu khéng hoan thanh dung
thol han hoic vé nudc chdm, qua thoi han theo quy dinh ma khéng duoc
Truong chép thuan bé’mg van ban hodc khong thuc hién day du cam két, chua
lam du thoi gian cam két téi thidu sau khi hoan thanh khoa hoc, tu y bo viéc
thi theo timg trudng hop cu thé, Truong thuc hién mdt hodc mot sb céac bién
phép sau:

a) Xu ly ky ludt bugc thdi viée.

b) Yéu cdu dén bi chi phi dao tao theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

c) Gitt lai hd so nhén su gbc, khéng xac nhan gidy to can thiét khac hodc
yéu ciu toa 4n giai quyét néu chua thuc hién xong nghia vu dén bu chi phi
dao tao.

d) Théng bdo t&i cac co quan cd lién quan d& phéi hop giai quyét, bao gbm:
co quan lam viéc méi, chinh quyén dja phuong noi cu trit, co quan lam viée
nudc ngoai co lién quan.

d) Dé nghi cac nganh chic ning can thiép trong viée cip, gia han hé chiéu
hodc théng bdo cho co quan dai dién ngoai giao clia Viét Nam & nudc ngoai
hodc co quan c6 tham quyén ciia phia nude ngoai bude vé& nudce va thyuc hién cac
nghia vu tai chinh (néu dang & nudc ngoai).

Pidu 19. Pén bu chi phi dao tao, bdi duéng

Nguoi duge ctr di dao tao, bdi dudng phai dén b chi phi dao tao trong céc
truong hop sau:
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1. Tu ¥ bé hoc, bé viée hodc don phwong chdm dit hop dong 1am viée, hop
dong lao déng trong thdi gian dao tao.

2. Khéng duec co s dao tao cp vin bing t6t nghiép.

3. D4 hoan thanh va duoc cip van bing tdt nghiép khéa hoc nhung bé viée
hoic don phuong chim dut hop dong lam viée, hop ddng lao déng khi chua
phuc vu du thai gian cam két quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 20. Chi phi dén bii va cach tinh chi phi dén ba

1. Chi phi dén bl bao gém: hoc phi va tit ca cc khoan chi khac phuc vu
cho khéa hoc; khéng tinh luong va cac khoan phu cép (néu co).

2. Céch tinh chi phi dén b

- D6i voi treong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 19 cia Quy ché
ndy, vién chire, ngudi lao dong phai dén bu 100% chi phi dén bu.

- Péi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Didu 19 ctia Quy ché nay,
chi phi ¢én bu dugc tinh theo cdng thirc sau:

F
S = x(T1-T2
- ( )
Trong d6:
+ S 13 chi phi dén bu;

+ F 1a tdng chi phi do co quan, don vi cir vién chitc, ngudi lao dong di hoc
chi tra theo thuc té cho 01 ngudi tham gia khoa hoc;

+ T1 la thoi gian yéu cdu phai phuc vu sau khi dd hoan thanh khéa hoc
(hoic cac khoa hoc) dugc tinh bing sé thang 1am tron;

+ T2 1a thoi gian d3 phuc vu sau dao tao dugc tinh bang sb thang lam tron.

- Mdi nam cdng tac ciia vién chirc, ngudi lao dong (khong tinh thdi gian tap
su va thoi gian c6ng tac sau khi duogc dao tao) duoc tinh giam 1% chi phi dén
bu. Trudng hop la nit hodc 1a ngudi din toc thiéu sb thi mdi ndm cong tac dugc
tinh giam t6i da 1,5% chi phi dén b,

Pidu 21. Quyét dinh tra va thu hdi tién dén bi chi phi dao tao

1. Hiéu trudng Truong Dai hoc Su pham Ha Noi thanh 1ap Hoi dong xét
dén bu ddi véi vién chirc, ngudi lao dong vi pham. Piéu kién dugce giam chi phi
dén b thuc hién theo quy dinh cta phép ludt hién hanh. Can cir kién nghi cua
Hoi ddng xét dén by, Hidu truong ban hanh quyét dinh dén b chi phi dao tao.
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2. Thu héi tién dén b chi phi dao tao

a) Cham nhét trong thoi han 120 ngay, ké tir ngay nhén duoc quyét dinh
dén b chi phi dio tao clia co quan ¢6 tham quyén, dbi tugng phai dén bi chi phi
da0 tao c6 trach nhiém ndp tra day du chi phi dén bu.

b) S tién dén bu chi phi d4o tao cua vién chire, nguoi lao ddng phai dugc
phong K& hoach - Tai chinh thu ndp véo tai khoan cia B4 GD&DT hodc cua
Truong Dai hoc Su pham Ha Néi tai Kho bac Nha nude va theo di, quan ly,
si dung theo ding quy dinh cua phap ludt. Truong hop dugce cir di dao tao
bing ngin sach Nha nudc thuc hién theo huéng dan ciia Cuc Hop tac quéc té,
B6 GD&DT.

¢) Truong hop vién chire, ngudi lao dong phai dén bu chi phi dao tao khdng
thue hién trach nhiém dn bu thi Truomg Dai hoc Su pham Ha Néi khong giai
quyét cac ché d6, chinh sach va c6 quyén khdi kién theo quy dinh phép luat.

Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay c6 hidu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

Diéu 23. Trich nhiém thi hanh

1. Phong Té chirc Can bd co trach nhiém hudng dan, theo doi, kiém tra
viéc thuc hién cong tac dao tao, boi dudng theo quy dinh tai Quy ché. Trudng
don vi va ca nhén co lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu cé vudng mic, can stra d6i bd sung cho
phi hop, céc trudmg hop dic biét, don vi gii y kién phan 4nh vé phong T4 chic
Cén bd dé tdng hop bao cao Hiéu trudng xem xét, quyét dinh./. "

HIEU TRUONG

s

A <
GS.TS.Nguyén Van Minh
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) L X _ . Miu s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doéc ldp - Tu do - Hanh phuc

* PON XIN DU TUYEN ........

Kinh giri:
- Ban Gidm hiéu Trwong Pai hoc Su pham Ha Noi;
- Phong Té chirc Can bd, Truomg Pai hoc Su pham Ha Néi;

TOI N IA: oot

Ngay, thang, ndm SINh: ..o et
N bat dAU CONG tAC 1AL ITUONE: w.ovevivververeeeicaesceeeaese e eee e ceeseeseeeereeeenesessesennee

Hién dang dam nhi¢m cac cOng viéc sau tai dom Vii....o.coiieiieeiiienisscsiess e

Pugc danh gi4, xép loai nam hoc 20... — 20

Theo thOngbaoclia........ocoveivvvvevineeicir e vé vide tuy@n sinh ..o
BLAA0TAO LAL ovviiiceeiie e e , thér gian i

PO e KL OA O i s e O S I s
Téi lam don nay kinh dé nghi Ban Giam hiéu, phong Té chitc Can bd va don vi:
ertrsrreeenen... cho phép t61 dirge tham gia dur tuyén.

T6i xin tran trong cam on./.

Y kién cia bo man‘ ................. , hgay . . .thang .. ndm ...
(ghi rd dongy hay khong dong y) Nguwdi lam don
(kyva ghi rd ho tén)

Y l::ién cua don vi .
(chi rd dong y hay khong dong y)
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i . . _ ) Maéu sé 02
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phiic

PON XIN PI HQC TRONG NUGC
(Nghién ctru sinh, Cao hoc,........... )

Kinh gui:
- Ban Giérp hiéu Truong Pai hoc Su pham Ha Néi;
- Phong To chire Can bg, Treong Pai hoc Su pham Ha Néi;
-Don VI
oS o T - SRR TR RUUP PR

Ngay, thang, NAM SINN: ..o

Nim bit diu cong tac tai TIUONE: (oo

........................................................................

................................. 121 IR

................................................................................. va da trung tuyén.
Té1 lam don nay kinh dé nghi Ban Gidm hiéu, phong Té chirc Cén bd va don

Vi s cho phép 161 duge tham gia khoa hoc nay. T6i xin cam két:

- Hoan thanh t4t nhiém vu chuyén moén dugc giao, khong vi viée hoc tdp ma anh
huoéng cdng viée duoc giao. _

- Phén déu hoc tdp, nghién ciru hoan thanh chwrong trinh dving thdi han.

- Chép hanh nghiém tic quy dinh vé dio tao, bdi dudng vién chirc, ngudi lao
dong cua Trudng.

- Sau khi hoc xong, t61 s& thuc hién dung cam két tnrée khi di hoc, tiép tuc trdy vé
Trudmg cong tac lau dai va chap hanh nghiém chinh sy phan céng, bd tri cong tac cla
Truomg,

Té1 xin trén trong cam on./.

Y lgién ciabdmén ngay...thdng .. ndm ...
(ghi r6 dong Y hay khing dong ) Ngudi lam don
(ky va ghi rd ho tén)

Y kién ciia don vj
(ghi o dong y hay khing dong y)
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) T . _ _ Mau sé 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phiic

PON XIN PI HOC TAP O NUGC NGOAI
(Nghién ciru sinh, Cao hec,...)

Kinh gii:
- Ban Gidm hiéu Trudng Pai hoc Su pham Ha Ngi;
- Phong T4 chire Cén b9, Trudong Pai hoc Su pham Ha Noi;

ST IR 133 T - E TSRS
Ngdy, thang, NAM SINR: oo
Nam bt dAu cOnE tAC 12l TIUOTIE: ..oovveoiveeieeeee oo ceet e ses s ees s s s sseseeens

Chirc vu, chirc danh, don vi cong tac:

Da tot nghiép ...ooovovvevveens M AN s NAM Gsevisimissing

Vira qua, t61 duge Truong Pai hoc Su pham Ha Noi (Truong) cir di dir tuyén dao
A0 i oA tal ..., t6i da trang tuyén dao tao trinh dd
................ ey CHUYEN ngANh e, TRT tTUEODE
...................................... y TIUOC..cooiiieeiciiceeieieiasiseseseessssssnsssesserneesneesneeess. LNOT g0 10
thang ....... nam 20....... dén thang...... ndm 20

Ngudn kinh phi (do dau cAp)..........oooiiiiiiiiiiie e

Tbi 1am don nay kinh d& nghi Ban Giam hiéu, phong Té chire Can bd va don vi
cho phép t6i duge tham gia khod hoc ndy. Téi xin dam bao thyuc hién:

- Phin ddu hoc tip, tham gia hoc tip dat két qua tot; hoan thanh chwong trinh
ding thdi gian quy dinh.

- Chép hanh diy du quy dinh ciia Nha nuéce dd ban hanh khi & nuéc ngoai.

- Trong thi gian & nude ngoai, 1 nam mét 1dn bao céo két qua hoc tap vé don vi.

- Sau khi hoc xong, t6i s€ thuc hién ding cam két trude khi di hoc, tiép tuc tror vé
Truémg cong tac ldu dai va chép hanh nghiém chinh sy phan céng, b tri cong tac cla
Truong.

T6i xin chju hoan toan trach nhiém va bdi hoan moi kinh phi dao tao theo quy
dinh Nha nudc di ban hanh, quy dinh vé dao tao, bdi dudng vién chirc, ngudi lao
dong cia Truong.

Téi xin trdn trong cam on./.

Y k‘iéll ciabméon ngay .. .thdng .. ndm ...
(ghi rd dongy hay khong dong y) Nguwdilam don
(ky va ghi ré ho tén)

Y kién cta don vi
(ghirG d&ng y hay khong dcfng v)



2/l

Miu sé 04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - T do - Hanh phic
BAO CAO TIEN PO HQC TAP, NGHIEN CUU
(tr ngay ....... thang ..... DAM R dén ngay ........ thang....... 1F:1 11 IO )

- Ban Giam hiéu Truong Bai hoc Su pham Ha Ngi;
- Phong T6 chirc Cén bg, Truomg Dai hoc Su pham Ha Noi;

SBPon Vi
L HO VAN e Nam/NE: oo
2. Ngdy vAnam SINN........ooii et e s
3 DAN t0C . i s ) 4 [o R ————

6. Noi dén cong tac hoc tip & trong nuéc, nude ngoai: (ghi 13 tén co quan dén cong
tac/hoc tdp bang tiéng Anh va tiéng Viét, cung vai dia chi, dién thoai, e-mail):...........
Do DA OISR e cuppammessusmmmsmsomme oo ms s S A A N AR AR S AR

10. N6i dung céc viéc da lam (trong thoi gian hoc tdp, cong tac, tr danh gia hoan thanh
hodc chua hoan thanh so véi ké hoach, ly do):

11. Ho tén ngudi hudng dan (supervisor) hoéc nguoi tu VAN (adViSer): ...ocovveveeerieren.
Pia chi email ctia ngudi hudng dan/tir VAN
* D¢ xuat d6i vai don vi, Nha truong

................. , hgay ..... thdng .... ndm
Xac nhan cua CBHD Nguwdi lam bio cao

(Ky va ghi rd ho tén, dién thoai, e-mail)



2 o
Miu 56 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic

BAN CAM KET
TER O A, oo oo

Sinh ngay © ....ooovvie S6 CMND hoic hé chiéu
Hién la :

T6i da doc va hiéu cac quy dinh cliia Nha truong, cia phép luét c6 lién quan dén

hoat dong déo tao, bdi dudng. Bing vin bin nay, t6i xin cam két thuc hién céc nghia
VU sau:

% Chép hanh nghiém tic moi quy dinh cia Truémg Pai hoc Su pham Ha Ngi va
cua Nha nudc do6i vai can bd di hoc.

2. Phin géu hoc tap dat két quéa tot, khoéng ty v bd hoc; cam két tich cuc hoc tap,
nghién ciru dé hoan thanh chuong trinh dao tao ding thdi han cho phép. Néu phai gia
han thoi gian hoc tép, toi s€ tu tuc kinh phi trong thi gian gia han.

3. Sau khi hoan thanh khod hoc, s& tiép tuc lam viéc tai Trudng Dai h;_)C Su pham
Ha N¢i, thoi gian lam viée sau khi hoan thanh khoa hoc it nhat gap 2 lan thai gian
khoa hoc (bao gom ca thai gian gia han hoc tip).

4. Néu khong thuc hién ding cac diéu di cam két trén hoidc vi pham ndi quy,
quy dinh ma bj budc thdi viée, xin thdi viéc hodc chuyén céng tac, toi va gia dinh
xin boi hoan toan bd kinh phi di chi cho giang day, an &, di lai, tién luong, tién
thudng va cdc khodn khac ma t6éi da nhin tai Truong Pai hoc Su pham Ha Noi
trong thai gian di hoc.

T6i xin hoan toan chiu trach nhiém trudc 101 cam két trén.

e s, MEAY.LLL thdng ... ndm
XAC NHAN CUA PON V] Ngudi cam két ky va ghi rd ho tén



.5 o
Mausé 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phie

BAN CAM KET
Tén tdi 1a

Sinh NEAY © . csvawsrssassarsi S6 CMND hoac hd chiéu ..........ooovvvvnn,
Hién 14 ;

Téi da doc va hiéu cac quy dinh ciia Nha truimg, cia phap luét c¢ lién quan dén
hoat dong dio tao, bdi dudng. Bang vin ban nay, t6i xin cam két thuc hién céc nghia
Vi sau:

1. Chap hanh nghiém tiic moi quy dinh ctia Truémg Pai hoc Su pham Ha Noi va
ctia Nha nude ddi véi can bo di hoc.

2. Phin déu hoc tap dat két qua tét, khong tu v bd hoc; cam két tich cuc hoc tap,
nghién ciru ¢ hoan thanh chwong trinh dao tao ding thdi han cho phép. Néu phai gia
han thoi gian hoc tap, t6i s€ tu tic kinh phi trong thoi gian gia han.

3. Sau khi hoan thanh khoa hoc, sé& tiép tuc lam viéc tai Truong Dai hoc Su pham
Ha Noi, thoi gian lam viéc sau khi hoan thanh khod hoc it nhit gip 2 1dn thoi gian
khoa hoc (bao gdm ca thoi gian gia han hoc tap).

4, Néu khéng thyc hién dung cac diéu di cam két trén hodc vi pham néi quy,
quy dinh ma bi budc thai viéc, xin théi viéc hodc chuyén céng tac, t6i va gia dinh
xin bdi hoan toan bd kinh phi di chi cho giang day, an &, di lai, tién luong, tién
thudng va cdc khoan khac ma téi dd nhén tai Truong Pai hoc Su pham Ha Néi
trong thot gian di hoc.

Té1 xin hoan toan chiu trach nhiém trudc 161 cam két trén.

vt ee s, NEAY..... thdng ... ndm ... ...
XAC NHAN CUA PON VI Ngudi cam két ky va ghi rd ho tén
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Miéu sé 06
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - T do - Hanh phic
GIAY BAO LANH
Kinh giri: Trudng Pai hoc Su pham Ha Ngi

TEN tO1 ATiusimimsinnits mid s s v S R B R e S v i

Sinh NEAY:......eevvveererann, S6 CMND hodc hd chiéu..................

QUG QUIATIE G s i e M A A S R SR R b s

Dom, ¥i CONMBtac DICI 11 it et nst s il n o v o wosscaep s

Co chéng (vg, con, anh, em...) JAlaessmesminee e crnaneennns , hién dang coéng
tAC tal. ..o , duge Trudng Dai hoc Su pham Ha Néi ¢t di hoc
tap tai. ..o, tr ngay.....thdng.....ndm.... ...dén ngay......thang.....ndm.......

T6i xin cam két véi Quy co quan ring chdng (vo, con, anh, em...) tdi s&:

1. Chép hanh nghiém tdc moi quy dinh cia Truong Dai hoc Su pham Ha Noi;

2. Chép hanh nghiém tac Quy ché quan 1y lwu hoc sinh & nudc ngoai, quy dinh
cha co s¢ dao tao tai nudc so tai;

3. N& luc, cb gﬁng phén d4u hoc tap dé hoan thanh tét chuong trinh ddo tao va vé
nude dung thoi han;

4. Sau khi hoan thanh khéa hoc sé vé nudc cong tic phuc vu cho Truong Dai
hoc Su pham Ha Néi.

Néu chdng (vg, con, anh, em...) t6i khéng chép hanh ding nhitng cam két & trén,
t6i xin hoan toan chiu trach nhiém truéc Quy co quan va bdi hoan moi kinh phi dao
tao, cac kinh phi khac theo quy dinh

Xdc nhin va déng ddu caa Co quan Neguwdi bao lanh
cong tac hodc Chinh quyén dja phrong (Ky va ghi ré ho tén)
cua nguoi bao lanh



24
Méusé 07

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

PON XIN GIA HAN THOI GIAN HQC TAP 0 NUOC NGOAI

Kinh gtni:
- Ban Giérp hi€u Truomg Dai hoc Su pham Ha Néi;
- Phong T6 chirc Can bd, Trudng Pai hoc Su pham Ha Noi;
SBOn VL
TN 101 [&: .o | DE:T 5 ) (o] R

Domi v CONE 1A e s s e T R R S i

Pugce cr di hoc & nudc ngoai theo Quyét AInh SO,
NEAY......IHANE. ... NAM.......CUA. e ciiiieiei et re e e eeae e s e eae s es s eesscnssrssrneereereans

Tén trudong dén ROC, TITGC: 1 aiiinisnrisisn s oo i s A S

Trinh dd dao tao: .......ccoovveveenenen.,

Khoat .o chuyén nganh: ...

Téng thdi gian dio tao theo Quyét dinh cir di hoe/Vian ban tiép nhan dao tao: .....

Ngay nhap hoc: ...,

Kinh phi déo tao (ngan sich Nha nuGc; tur t0C. ..} i mismeiibg

Thoi gian Xin g1a han: ...
Kinh phi trong thoi gian gia han (néu tu tic phai néi 13, néu co s& do tao nrdc
ngoai... dai tho phai co gidy t x4c nhan c6 tinh phap 1¥): w.eveveeeecvecircsere e
Téi viét don nay kinh d& nghi Truong Pai hoc Sur pham Ha Noi xem xét gii
quyét cac thi tuc cho t6i dugc gia han thai gian hoc tip, nghién ciru theo nguyén vong.
T6i xin tran trong cam on.

Dia chi lién lac cia tdi:

Dia chi thu tin (ghi 1o rang, ddy du, chi tit):.....ccooooevverveierireee e

05 (T 11 USSP UTUSUUUSRP USSR

B T T S A R R
.............. ngay ..... thdng ... ndm ......

Ngudi lam don ky va nghi rd ho tén
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Méu 56 08

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phiic

BAO CAO KET QUA HQC TAP CUA LUU HOC SINH

Kinh gu:
- Ban Giam hiéu Truong Dai hoc Su pham Ha Noi;
- Phong T4 chirc Cén b, Tmong bai hoc Su pham Ha Noi;

Thot gian hoc tAp tal NUGC NZOAI: ...veevieeieeeeeeeies et et ae e e e eeeeen s
Thoi gian gia han hoc tdp tai nude ngoai: ... tir thang .../20. .. dén thang .../20. .
Ngay t6t DERIEDP: ..o eee e Ngay V& nUdC: .oovvvrersrirennn,
Két CPVIA FYQYC: CEND wiuisoosvtonnsiccs e S A s
- VAN BANE QUGC CADP: ..ottt
- Két qua xép loai hoc tap:
Co sé dao tao ¢ nudc ngoai: e
Tén dé tai ludn van thac si (neu hoc thac sT coursework khong cd luan vin th1 gh1
khong co ludn van), dé tai luan an tién si, vin d& thue VAR s s R

Tén va hoc ham, hoc vi cia nguti huong dAn.. s e
Dénh gi4 cta co s& dao tao hodc Gido su huéng dan (néu c6, viét tom tat): ...........
Tur AANh i4 KEE QUAT ...oovoeeeeeee ettt
Tu danh gia da tiép thu dugc didu gi bd ich nhét trong qua trinh hoc tap: ..............

Co quan cdng tac sau khi tt nghiép v& Viet Nam: .......ccocovvvrvveveersecresrieesennen,

Dia chi co quan, nha riéng, s6 dién thoai, email sau khi tr lai cong tac hodc duogc
phéan cong, tuyén dung (bat budc phai cung cap thong tin nay): .......cooeirvvnniinininnnn,

Téi xin cam doan ndi dung bao céo 12 ding su thét. Néu ¢6 gi sai trai, t6i xin
hoan toan chiu trach nhiém trude phép luét.

., ngay ... ..... thang ... ... nam 20. ..
Ngudi bao cdo
(Ky va ghi ré ho tén)



