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Để tổng kết tình hình nghiên cứu khoa học và chuyển giao công nghệ của các đơn vị 2012 và triển khai NCKH năm 2013, Trường sẽ tổ chức các buổi kiểm tra, đánh giá tình hình NCKH của các đơn vị; Tính hình nghiên cứu chi tiêu, thanh toán tài chính của các đề tài và nghiệm thu giai đoạn đề tài nghiên cứu 2012. Buổi làm việc của Trường với đơn vị gồm 2 phần:

1. Tổng kết đánh giá tình NCKH của bộ môn và của khoa (viện):
- Các bộ môn: Tổng kết NCKH 2012 của bộ môn (Mẫu 2); Thống kê các công trình khoa học của cán bộ khoa học theo bộ môn từ tháng 1/2012 đến tháng 12/2012 (Mẫu 3). Báo cáo và Thống kê của bộ môn gửi cho Khoa (Viện) trước ngày 30/11/2012 và gửi cho Phòng Khoa học Công nghệ theo email: khoahoc@hnue.edu.vn.
- Các đơn vị: Tổng kết nghiên cứu khoa học chung của toàn đơn vị năm 2011 và định hướng NCKH trong những năm tới (Mẫu 1). Báo cáo tổng kết của đơn vị được báo cáo tại buổi làm việc của Trường với đơn vị và gửi cho Phòng Khoa học Công nghệ theo email: khoahoc@hnue.edu.vn.

    2. Kiểm tra, nghiệm thu giai đoạn các đề tài NCKH năm 2012:  
       Để chuẩn bị cho buổi kiểm tra, các đề tài NCKH phải làm thủ tục thanh toán kinh phí đề tài; làm Báo cáo triển khai đề tài (theo mẫu 5) và gửi bản mềm theo email (khoahoc@hnue.edu.vn) về phòng KHCN trước ngày 31/11/2012, Phòng KHCN sẽ kiểm tra sản phẩm đề tài và nhận báo cáo (bản cứng) tại buổi kiểm tra.
-  Đối với đề tài cấp Trường SPHN – 11 và các đề tài quá hạn: Chủ nhiệm đề tài đến phòng KHCN làm thủ tục nghiệm thu trước buổi kiểm tra của Trường tại đơn vị.
- Đối với đề tài cấp Bộ B2011 sẽ phải nghiệm thu trước tháng 3/2013, CNĐT phải báo cáo kế hoạch tổng kết nghiệm thu đề tài.
-  Đối với đề tài cấp Bộ 2012 và cấp Trường SPHN 12: Theo yêu cầu quản lý khoa học, chủ nhiệm đề tài tổ chức xêmina bộ môn ít nhất 1 lần. Kết quả tổ chức xêmina đề tài sẽ được chủ nhiệm đề tài báo cáo trong Báo cáo triển khai đề tài và bộ môn báo cáo trong báo cáo tổng kết NCKH của bộ môn.  
Thành phần các Hội đồng kiểm tra, đánh giá công tác NCKH và nghiệm thu giai đoạn đề tài năm 2012 do Trường thành lập bao gồm: BGH, phòng KHCN, phòng KHTC và đại diện các đơn vị (số cán bộ đơn vị tham gia Hội đồng theo quy định từng đơn vị). 
Các đơn vị dự kiến ngày tổ chức buổi làm việc của Trường với đơn vị (từ 3/12/2012 đến 14/12/2012), danh sách cán bộ đơn vị tham gia hội đồng (theo mẫu 4, theo hướng dẫn) gửi về phòng Khoa học Công nghệ trước ngày 23/11/2012, sau đó Trường sẽ có thông báo và hướng dẫn tổ chức chính thức cho các đơn vị. Một số đơn vị ít đề tài NCKH Trường sẽ ghép tổ chức chung với đơn vị khác. 
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