MẪU LẤY THÔNG TIN CHO WEBSITE TRƯỜNG

(Phiên bản Tiếng việt. Bản mềm được gửi qua email và website Trường)
(Ban hành theo công văn số 405/ĐHSPHN-CNTT ngày 5/10/2012)
1. THÔNG TIN GIỚI THIỆU VỀ ĐƠN VỊ (Cho tất cả các đơn vị)
a.  Thông tin chung
Tên đơn vị:
Địa chỉ: 

Tel: 

Email:  

Thành lập: 
Trưởng đơn vị: 

b. Chức năng nhiệm vụ:
c. Giới thiệu về Ban lãnh đạo.
d. Cơ cấu tổ chức:
e. Đội ngũ cán bộ:
f. Phân công nhiệm vụ cụ thể (Đối với các phòng ban cụ thể đến từng cán bộ, các Khoa cụ thể đến lãnh đạo bộ môn).
g. Giới thiệu về Công đoàn:
h. Giới thiệu về Đoàn thành niên:
2. THÔNG TIN VỀ ĐÀO TẠO CỦA KHOA (Đối với các Khoa đào tạo)
a. Các chuyên ngành đào tạo Đại học.

b. Các chuyên ngành đạo tạo Cao học.

c. Các chuyên ngành đào tạo NCS.

d. Đội ngũ cán bộ tham gia đào tạo đại học, Sau đại học
e. Thông tin về các bộ môn và trung tâm trực thuộc.
f. Cơ sở vật chất và các phòng thí nghiệm

(Thông tin chi tiết về lí lịch khoa học của giảng viên sẽ tự cập nhật, có hướng dẫn cụ thể sau)
3. THÔNG TIN VỀ NGHIÊN CỨU KHOA HỌC(Đối với các Khoa đào tạo)
a. Các lĩnh vực đang nghiên cứu
b. Các đề tài nghiên cứu
c. Sản phẩm nghiên cứu
4. THÔNG TIN VỀ HỢP TÁC(Đối với các Khoa đào tạo)
a. Chương trình hợp tác trong nước
b. Chương trình hợp tác quốc tế

5. THÔNG TIN CHUNG CỦA TRƯỜNG
a. Phòng Đào tạo: Chuẩn đầu ra, sổ tay học sinh, sinh viên, chương trình đào tạo đại học theo tín chỉ. Các quy định về làm thẻ, cấp mới và cấp lại thẻ sinh viên.
b. Phòng Sau đại học: Chuẩn đầu ra, Chương trình đào tạo Cao học, quy trình bảo vệ luận văn Thạc sỹ, tiến sỹ.
c. Phòng Khoa học-Công nghệ: Niên giám thống kê về nghiên cứu khoa học của Trường. Thông tin về các Trung tâm Nghiên cứu Khoa học.
d. Phòng Tổ chức –Cán bộ: Cơ cấu tổ chức của Trường. Phân công nhiệm vụ của Ban Giám hiệu.
e. Ban Quản lý KTX: Tiêu chuẩn được xét ở KTX, thông tin về cơ sở vật chất và trang thiết bị, điều kiện sinh hoạt và các dịch vụ khác (nêu có).
f. Trạm Y tế:  Các dịch vụ y tế và chăm sóc sức khỏe cho sinh viên.
g. Trung tâm Thông tin Thư viện: Thông tin về cơ sở vật chất phục vụ bản đọc, dịch vụ bản đọc.
h. Công đoàn: Cơ cấu tổ chức công đoàn; thông tin liên hệ và phân công nhiệm vụ
i. Đoàn thanh niên: Cơ cấu tổ chức đoàn thanh niên, phân công nghiệm vụ và thông tin liên hệ.
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